
 

 
Pasi necesari pentru importul manual de 

fisiere plati salariale in  

Click 24 Banking BCR 
  



Pasul 1. Deschide fisierul excel si completeaza pe rand informatiile solicitate in fiecare sheet: 

 Completeaza informatiile din sheet ul  Header 

 

 Completeaza informatiile din sheet ul  Continut 

 

 

Pasul 2. Copiaza informatiile din sheet-ul Header  introduse pe randul 2, coloanele B -> H si cu optiunea 

“lipesc/ paste se lipesc intr-un fisier notepad gol.

 

 

 

 

 



Pasul 3.  Selecteaza in sheet-ul Continut doar randurile cu plati, introduse in coloanele A -> N (vezi 

exemplificat mai jos). 

 

Pasul 4. Se lipesc (“paste”) in fisierul notepad mai sus deschis, incepand cu linia 2.

 

  



Pasul 5. Selecteaza si copiaza (ctrl+C) primul spatiu dintre OPM si suma totala. 

 

Pasul 6. Acceseaza “Edit” -> “Replace” si lipeste in campul “Find what” informatia copiata anterior, iar in 

campul “Replace with” se completeaza caracterul “|” (pipe).

 

Pasul 7. Apasa “Replace all” 



 

Pasul 8. Alege optiunea File -> Save As si la campul “Save as type” alege optiunea “All files (*.*).

 



Pasul 9. Scrie denumirea fisierului si extensia .csv (vezi si in exemplu de mai jos).

 


